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1. Общая схема проведения Олимпиады 

Для проведения Олимпиады, преподаватель должен: 

1. Зарегистрироваться на портале; 

2. Заполнить базу учащихся школы (в случае, если потенциальные участники уже  

зарегистрированы в базе школы, повторно их регистрировать не нужно); 

3. Добавить потенциальных участников в нужное мероприятие; 

4. Собрать организационный взнос с участников; 

5. Сформировать счет на оплату и оплатить участие; 

6. Скачать с портала бланк заданий и бланки ответов; 

7. Провести мероприятие (олимпиаду по выбранному предмету) согласно графику 

проведения; 

8. Загрузить на портал отсканированные заполненные бланки ответов; 

9. После публикации результатов участия получить от организаторов наградные 

дипломы и раздать их участникам.  

В следующих разделах руководства эти шаги будут описаны более подробно.  
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2.  Регистрация на портале 

Для регистрации на портале:  

1. Перейдите по адресу http://manage.mirglobus.ru/account/register/ 

2. Заполните форму, указав достоверную информацию (см. Рисунок 1, 2, 3); 

3. Нажмите на кнопку «Зарегистрироваться»; 

4. Перейдите по ссылке активации учетной записи, которая будет выслана на 

электронную почту, указанную на этапе заполнения формы. 

Если в процессе регистрации не удалось найти нужный регион/район, населенный 

пункт или учебное заведение, предоставьте полную информацию о недостающем 

учреждении, используя форму обратной связи, нажав на кнопку "Связаться с нами" 

слева на панели или связавшись с нами по электронной почте info@mirglobus.ru. 

 

Рисунок 1. Регистрация на портале 

Учащимся и родителям регистрироваться на портале не следует! 

http://manage.mirglobus.ru/account/register/
mailto:info@mirglobus.ru
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Рисунок 2. Регистрация на портале 

  

Рисунок 3. Регистрация на портале 

 

  



5 
 

3. Добавление учащихся 

После регистрации нужно добавить  учащихся, изъявивших желание участвовать в 

олимпиаде, в базу школы. Для этого перейдите в раздел «Учащиеся» слева на панели. 

При открытии раздела отобразится полный список учащихся образовательного 

учреждения, соответствующего учреждению, выбранному вами на этапе регистрации.  

Список учащихся учреждения является общим для всех преподавателей учреждения: 

если ваш коллега зарегистрирует на портале учащегося, этот учащийся станет доступен 

и вам. Справедливо и обратное. 

Не следует добавлять на портал учащегося,  

если он уже добавлен другим преподавателем. 

Для добавления нового учащегося: 

1. Откройте раздел «Учащиеся»; 

2. Нажмите на кнопку   в верхней части экрана 

3. Заполните форму и нажмите на кнопку «Сохранить» (см. Рисунок 4). 

 

Рисунок 4. Добавление нового учащегося 
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4. Регистрация участников на мероприятие 

Следующий шаг –  прикрепление учащихся школы к мероприятию (олимпиаде по 

выбранному предмету). Для этого перейдите в раздел "Мероприятия", выберите нужное 

мероприятие (олимпиаду по предмету для желаемого класса) и прикрепите участников. 

Для прикрепления участника к мероприятию: 

1. Откройте раздел «Мероприятия» (см. Рисунок 5); 

2. Выберите нужные сессию и мероприятие (олимпиаду по предмету в нужном 

классе) (см. Рисунок 6, 7); 

3. Нажмите на кнопку   "Добавить участников" справа в карточке мероприятия  

(см. Рисунок 8) 

4. В поле "ФИО" напечатайте фамилию учащегося и нажмите кнопку "Найти" (см. 

Рисунок 9). Программа выдаст список учащихся под этой фамилией в выбранной 

параллели; 

5. Слева напротив нужного учащегося нажмите кнопку "Добавить к мероприятию" 

(см. Рисунок 10, 11). 

В карточке мероприятия указаны сроки подачи заявки и оплаты участия. 

Важно их соблюдать! 

 

 

Рисунок 5. Добавление нового участника к мероприятию 
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Рисунок 6. Добавление нового участника к мероприятию 

 

Рисунок 7. Добавление нового участника к мероприятию 
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Рисунок 8. Добавление нового участника к мероприятию 

 
Рисунок 9. Добавление нового участника к мероприятию 
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Рисунок 10. Добавление нового участника к мероприятию 

 
Рисунок 11. Добавление нового участника к мероприятию 
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5. Оплата 

После прикрепления участников к мероприятию необходимо оплатить участие в 

выбранном мероприятии.  

Для этого к карточке мероприятия: 

1. Перейдите в закладку "Участники" (см. Рисунок 12); 

2. Отметьте галочкой участников, за которых собираетесь оплатить; 

3. Нажмите кнопку "Оплатить" под списком участников (см. Рисунок 13) программа 

перебросит Вас в платежную систему РБК; 

4. Выберите подходящий Вам способ оплаты (банковская карта, электронный 

кошелек, терминал оплаты, банковская квитанция и т.д.); (см. Рисунок 14) 

5. Следуйте инструкциям платежной системы. 

 

Оплачивать удобнее за группу участников. 

 

После формирования счета необходимо оплатить его в течение 24 часов. По 

прошествии этого времени счет становится недействительным. В этом случае нужно 

сформировать новый счет и оплатить его в течение 24 часов. 

 

Счет нужно оплачивать точно в размере указанной суммы!  

Не допускается оплата частями или переплата! 

 

Участие в олимпиаде по ПДД - бесплатное! Его оплачивать не нужно! 
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Рисунок 12. Оплата участия в  мероприятии 

 

Рисунок 13. Оплата участия в  мероприятии 
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Рисунок 14. Оплата участия в  мероприятии 
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6. Получение бланка вопросов и бланков ответов 

В период проведения мероприятия (олимпиады) скачайте и распечатайте бланк 

заданий и персональные бланки ответов участников (см. Рисунок 15).  

 

Доступ к заданиям открывается за 24 часа до начала мероприятия  

при условии оплаты участия. 

 

 

Для скачивания бланков заданий: 

1. Перейдите в раздел "Мероприятия" (см. Рисунок 5); 

2. Выберите нужное мероприятие (см. Рисунок 6, 7); 

3. В карточке мероприятия нажмите кнопку "Скачать бланк задания" (см. Рисунок 16); 

4. Распечатайте необходимое количество экземпляров. 

 

Для скачивания персональных бланков ответов: 

1. Перейдите в раздел "Мероприятия"; 

2. Выберите нужное мероприятие; 

3. В карточке мероприятия перейдите в закладку "Участники"; 

4. Отметьте галочками нужных участников и нажмите кнопку "Скачать бланки ответов 

для выбранных участников" внизу страницы (см. Рисунок 17); 

5. Распечатайте персональные бланки ответов 

 

Персональные бланки ответов генерируются только для участников,  

оплативших участие в мероприятии. 
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Рисунок 15. Образец бланка заданий и персонального бланка ответов 

 

 

Рисунок 16. Скачивание бланка заданий и персональных бланков ответов 
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Рисунок 17. Скачивание персональных бланков ответов 
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7. Проведение Олимпиады 

Олимпиада проводится в любой день, отведенный для проведения данной 

олимпиады (согласно графику). 

Время выполнения - не более 60 минут.  

Участники рассаживаются за парты по одному и заполняют  персональные бланки 

ответов авторучкой с черной пастой (нужный вариант ответа заштриховывается) (см. 

Рисунок 18). 

 

Рисунок 18. Образец заполнения бланков ответов. 
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8. Загрузка бланков ответов 

После выполнения заданий олимпиады нужно отсканировать заполненные бланки 

ответов и загрузить их в систему через личный кабинет учителя или ответственного по 

школе (кнопка «загрузка ответов» на панели слева) (см. Рисунок 19).  

Требования к загружаемым сканам: бланки должны быть отсканированы (фото 

недопустимы) в хорошем разрешении (от 300 dpi), четкие, без перекосов, в форматах 

jpg, png, bmp, gif. Все графические элементы (черные квадратики в верхних и нижних 

углах бланка и штрих-код внизу) должны входить в зону сканирования; 

 

 

Рисунок 19. Загрузка бланков ответов. 
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9. Получение результатов 

Результаты участия в Олимпиаде публикуются в личном кабинете научного 

руководителя и ответственного по школе (см. Рисунок 20). 

 

Рисунок 20. Результаты участия. 

 


