
СОГЛАСОВАНО 

 

Заместитель начальника  

(по воспитательной работе и общим вопросам) 

МКУ Управление образования  

МР Белебеевский район РБ 

________________ Л.М. Дутова 

«16» августа 2023 г. 

 

УТВЕРЖДЕНО 

 

Приказом  

по МКУ Управление образования  

МР Белебеевский район РБ 

от «16» августа 2023 г. № 680 

Циклограмма предоставления отчетов  

в МКУ Управление образования муниципального района  

Белебеевский район Республики Башкортостан 

по воспитательно-профилактической работе  

в 2023-2024 учебном году 

 
№ сроки 

предоставления 

отчетов 

отчет  форма 

предоставления 

отчетов  

примечание 

 Формирование базы данных согласно Порядку учета 
 

1 до 15 сентября Сведения о детях, принятых в 1-й класс 

общеобразовательного учреждения 

(согласно порядку учета детей) 

Электронный 

вариант  

в формате XL 

и бумажный 

вариант за подписью 

руководителя 

Установленная 

форма  

(приложение 1) 

2 до 15 сентября и  

до 01 февраля 

Сведения о детях, обучающихся в 

общеобразовательном учреждении по 

образовательным программам 

начального общего, основного общего и 

среднего общего образования (согласно 

порядку учета детей) 

Электронный 

вариант  

в формате XL 

и бумажный 

вариант за подписью 

руководителя 

Установленная 

форма  

(приложение 2) 

3 до 15 сентября и  

до 01 февраля 

Сведения о детях, не обучающихся по 

состоянию здоровья (согласно порядку 

учета детей) 

Электронный 

вариант  

в формате XL 

и бумажный 

вариант за подписью 

руководителя 

 

Установленная 

форма  

(приложение 3) 

4 до 10 октября Сведения о детях, проживающих на 

территории, за которой закреплено 

общеобразовательное учреждение, и не 

обучающихся в нарушение 

действующего законодательства 

(согласно порядку учета детей) 

Электронный 

вариант  

в формате XL 

и бумажный 

вариант за подписью 

руководителя 

 

Установленная 

форма  

(приложение 4) 

  порядок учета направляется Шириня 

Д.А. 

  

Ежемесячно 

 

5 до 02 числа 

каждого месяца 

Сведения о детях, принимаемых в 

общеобразовательное учреждение 

или выбывающих из него в течение 

учебного года (согласно порядку учета 

детей) 

Электронный 

вариант  

в формате XL 

Шириня Д.А. 

и бумажный 

вариант за подписью 

руководителя 

Установленная 

форма  

(приложение 5) 



6 до 25 числа 

каждого месяца 

Сведения об обучающихся, не 

посещающих или систематически 

пропускающих учебные занятия по 

неуважительным причинам (согласно 

порядку учета детей) 

Электронный 

вариант  

в формате XL 

Шириня Д.А. 

и бумажный 

вариант за подписью 

руководителя 

Установленная 

форма   

(приложение 6) 

Ежеквартально 

 

7 до 25 числа 

последнего 

месяца каждого 

квартала (24.09, 

24.12, 24.03, 

24.06.) 

О реализации закона 120-ФЗ  

«Об основах профилактики…» 

(для прокуратуры) 

 

Бумажный вариант 

за подписью 

руководителя 

по 5 пунктам с 

количественными 

показателями за 

квартал 

(приложение 8) 

8 до 25 числа 

последнего 

месяца каждого 

квартала  
(25.09, 25.12, 

25.03, 25.06.) 

Информация о реализации Комплексного 

плана действий по обеспечению 

правопорядка в муниципальном районе 

Белебеевский район Республики 

Башкортостан на 2023, 2024 год 

 

Бумажный вариант 

 

Установленная 

форма по каждому 

пункту плана 

(приложение 10) 

нумерацию 

пунктов не 

менять 

9 до 25 числа 

последнего 

месяца каждого 

квартала  
(25.09, 25.12, 

25.03, 25.06.) 

Информация о реализации Комплексного 

плана работы органов системы 

профилактики  безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних 

муниципального района Белебеевский 

район Республики Башкортостан на 2023, 

2024 год 

Бумажный вариант 

 

Установленная 

форма по каждому 

пункту плана 

(приложение 10) 

нумерацию 

пунктов не 

менять 

10 до 28 числа 

последнего 

месяца каждого 

квартала  
(28.09, 28.12, 

28.03, 28.06.) 

Информация об обучающихся достигших 

14 летнего возраста и не имеющих 

документа, удостоверяющего личность 

Бумажный вариант 

 

Установленная 

форма 

(приложение 9) 

11 до 28 числа 

последнего 

месяца каждого 

квартала  
(28.09, 28.12, 

28.03, 28.06.) 

Информация о случаях самовольного 

ухода  несовершеннолетних 

обучающихся и воспитанников из семьи  

Бумажный вариант 

 

Установленная 

форма 

(приложение 7) 

За полугодие 

 

12 до 25 числа 

последнего 

месяца каждого 

полугодия 
(25.12, 25.06.) 

Информация о выполнении Плана 

мероприятий по профориентационной 

работе 

Электронный  

вариант 

направляется 

Давлетовой Т.Л. 

Установленная 

форма по каждому 

пункту плана 

(приложение 10) 

нумерацию 

пунктов не 

менять 

13 до 25 числа 

последнего 

месяца каждого 

полугодия 

(25.12, 25.06.) 

Информация о выполнении Плана 

совместных мероприятий с ОГИБДД 

ОМВД России по Белебеевскому району 

Электронный  

вариант 

направляется 

Шириня Д.А. 

Установленная 

форма по каждому 

пункту плана 

(приложение 10) 

нумерацию 

пунктов не 

менять 

14 до 25 числа 

последнего 

Информация о выполнении 

Комплексного плана противодействия 
Бумажный вариант 

 

Установленная 

форма по каждому 



месяца каждого 

полугодия  
( 25.12, 25.06.) 

идеологии терроризма в МР 

Белебеевский район РБ на 2019-2023 

годы 

пункту плана 

(приложение 10) 

нумерацию 

пунктов не 

менять 

15 до 15 числа 

последнего 

месяца каждого 

полугодия 
(15.12, 15.06.) 

Информация о выполнении Плана 

мероприятий по реализации в 

муниципальном районе Белебеевский 

район Республики Башкортостан 

Стратегии противодействия экстремизму 

в Российской Федерации до 2025 года  

Бумажный вариант 

 

Установленная 

форма по каждому 

пункту плана 

(приложение 10) 

нумерацию 

пунктов не 

менять 

16 до 28 числа 

последнего 

месяца каждого 

полугодия 
(28.12, 28.06.) 

Информация о выполнении 

Комплексного плана мероприятий по 

профилактике и предупреждению 

аутоагрессивного  поведения 

несовершеннолетних  

муниципального района Белебеевский 

район Республики Башкортостан 

Электронный 

вариант  

Давлетовой Т.Л. 

 

Установленная 

форма по каждому 

пункту плана 

(приложение 10) 

нумерацию 

пунктов не 

менять 

17 до 28 числа 

последнего 

месяца каждого 

полугодия 
(28.12, 28.06.) 

Информация о выполнении плана 

совместных  мероприятий с КДН и ЗП, 

ОДН (раздел II) 

Бумажный вариант 

 

Установленная 

форма по каждому 

пункту плана 

(приложение 10) 

нумерацию пунктов 

не менять 

 

18 до 28 числа 

последнего 

месяца каждого 

полугодия 
(28.12, 28.06.) 

Информация о выполнении плана 

совместных  мероприятий с отделением 

по контролю за оборотом наркотиков 

отдела МВД России по Белебеевскому 

району (раздел II и III) 

Бумажный вариант 

 

Установленная 

форма по каждому 

пункту плана 

(приложение 10) 

нумерацию 

пунктов не 

менять 

19 до 28 числа 

последнего 

месяца каждого 

полугодия 
(28.12, 28.06.) 

Информация о выполнении плана 

мероприятий по профилактике буллинга/ 

кибербуллинга 

Электронный  

вариант 

направляется 

Давлетовой Т.Л. 

Установленная 

форма по каждому 

пункту плана 

(приложение 10) 

нумерацию 

пунктов не 

менять  

20 Информация о деятельности служб школьной медиации по запросу 

21 Информация о выполнении плана мероприятий («дорожной карты») Управления 

образования по ограничению в образовательных организациях муниципального 

района Белебеевский район Республики Башкортостан доступа обучающихся к видам 

информации, распространяемой посредством сети «Интернет», причиняющей вред 

здоровью и (или) развитию детей, а также не соответствующей задачам образования 

по запросу 

 

В приложении 10 необходимо менять название плана, по которому делается отчет, и 

соответственно содержание пунктов.  Нумерацию не менять. 

 

Валиуллина И.В. 

5-72-18 



Приложение 1 

_____________________________________________________ 

(полное наименование общеобразовательного учреждения) 

 

Сведения 

о детях, принятых в 1-й класс общеобразовательного учреждения 

 

 

№ 

п/п 

Ф.И.О. ребенка  

(полностью, в алфавитном порядке, 

по годам рождения) 

Число, месяц, 

год рождения 

Адрес места жительства/пребывания: 

временно, постоянно 

Общеобразовательное 

учреждение 

Класс 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    Руководитель общеобразовательного   учреждения                                      _________ _____________ 

  (подпись)   (Ф.И.О.) 

«__»_________ 20__ г. 

    М.П. 

Приложение 2 

_____________________________________________________ 

(полное наименование общеобразовательного учреждения) 

 

Сведения 

о детях, обучающихся в общеобразовательном учреждении 

по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования 

 

 

N 

п/п 

Ф.И.О. ребенка (полностью, в 

алфавитном порядке, по годам 

рождения) 

Число, месяц, 

год рождения 

Адрес места 

жительства/пребывания: 

временно, постоянно 

Общеобразовательное 

учреждение 

Класс Примечание 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    Руководитель  общеобразовательного    учреждения                                      _________ _____________ 

   (подпись)   (Ф.И.О.) 

«__» _________ 20__ г. 

    М.П. 



Приложение 3 

_____________________________________________________ 

(полное наименование общеобразовательного учреждения) 

 

Сведения 

о детях, не обучающихся по состоянию здоровья 

 

N 

п/п 

Ф.И.О. ребенка (полностью, в алфавитном 

порядке, по годам рождения) 

Число, месяц, год 

рождения 

Адрес места 

жительства/пребывания: временно, 

постоянно 

Причина Примечание 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    Руководитель  общеобразовательного    учреждения                                      _________ _____________ 

 (подпись)   (Ф.И.О.) 

«  ___»  _________ 20__ г. 

    М.П. 

 

Приложение 4 

_____________________________________________________ 

(полное наименование общеобразовательного учреждения) 

 

Сведения 

о детях, проживающих на территории, за которой закреплено 

общеобразовательное учреждение, и не обучающихся в нарушение действующего законодательства 

 

 

N 

п/п 

Ф.И.О. ребенка (полностью, 

в алфавитном порядке, по 

годам рождения) 

Число, месяц, год 

рождения 

Адрес места 

жительства/пребывания: 

временно, постоянно 

Общеобразовательное 

учреждение 

Класс Причина Принятые 

меры 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    Руководитель общеобразовательного    учреждения                                      _________ _____________ 

  (подпись)   (Ф.И.О.) 

    "__" _________ 20__ г. 

    М.П. 



Приложение 5 

_____________________________________________________ 

(полное наименование общеобразовательного учреждения) 

 

Сведения 

о детях, принимаемых в общеобразовательное учреждение 

или выбывающих из него в течение учебного года 

 

 

 

N 

п/п 

Ф.И.О. ребенка 

(полностью, в 

алфавитном порядке, 

по годам рождения) 

Число, месяц, 

год рождения 

Адрес места 

жительства/пребывания: 

временно, постоянно 

Общеобразов

ательное 

учреждение 

Класс Из какого 

учреждения прибыл, 

дата прибытия 

В какое 

учреждение 

выбыл, дата 

выбытия 

Подтверждение 

продолжения 

обучения 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    Руководитель общеобразовательного    учреждения                              _________ _____________                                          "__" _________ 20__ г. 

                                                                                   М.П.                                 (подпись)   (Ф.И.О.)                                                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 6 

 

УЧЕТ ОБУЧАЮЩИХСЯ, НЕ ПОСЕЩАЮЩИХ ИЛИ СИСТЕМАТИЧЕСКИ ПРОПУСКАЮЩИХ ПО НЕУВАЖИТЕЛЬНЫМ 

ПРИЧИНАМ ЗАНЯТИЯ В ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ  ОРГАНИЗАЦИЯХ, И ПРИНЯТЫЕ МЕРЫ ПО РАБОТЕ С НИМИ 

____________________________________________________________________________________________________ 

( наименование образовательной организации) 

за ________________________________ 2022 г. 

 (указать месяц)           

 

№ 
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Внутришкольн
ый учет 

(да/нет) 

Учет  в комиссии 

по делам 
несовершеннолетн

их и защите их 
прав (да/нет) 

№ 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

1

.                   

 

 

 

    Руководитель общеобразовательного  учреждения                              _________ _____________                                    "___" _________ 20__ г.  

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 7 

Отчет 

о случаях самовольного ухода несовершеннолетних из семьи 

______________________________________________________________________ 
(название образовательной организации) 

 

Дата совершения 

самовольного 

ухода из семьи 

(время 

отсутствия) 

ФИО 
несовершеннолетнего 

Дата рождения, 

класс 

Причины и условия способствующие 

самовольному уходу (краткая 

информация о семье, 

несовершеннолетнем) 

Принятые меры, проведенная 
профилактическая работа 

     

 

                                                                                   М.П.                                 (подпись)   (Ф.И.О.)                       "___" _________ 20__ г.                                     



Приложение 8 
   

1. Оказание социально-психологической и педагогической помощи 

несовершеннолетним, имеющим отклонения в развитии или поведении либо проблемы в 

обучении, при которой осуществляется:         

 - постановка на внутришкольный профилактический учет детей, имеющих отклонения в 

развитии и поведении либо отклонения в обучении;         

 - проведение систематической медико-психолого-педагогической диагностики этих 

детей;          

- разработка индивидуальных маршрутов (планов, программ) коррекции несовершеннолетних, 

их дальнейшего развития;          

- привлечение необходимых специалистов (медицинских работников, социальных работников, 

юристов и др.)  для проведения консультаций с детьми и родителями, оказания им адресной 

помощи;         

 - разработка педагогами (методическими объединениями) индивидуальных образовательных 

программ для обучения детей, имеющих отклонения в развитии или поведении;          

- осуществление постоянного педагогического наблюдения (контроля) за поведением 

учащихся этой категории, посещением учебных занятий, освоением образовательных 

программ и регулирование ситуации в пользу ученика.        
 2. Выявление несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, а 

также не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным 

причинам занятия в образовательных учреждениях, принятие мер по их воспитанию и 

получению ими основного общего образования.  

Работа в этом направлении предусматривает:          

- разработку системы ежедневного учета детей, не пришедших на учебные занятия с 

выяснением причин отсутствия ребенка в школе и принятием оперативных мер по его 

возвращению; 

- направление информации о количестве несовершеннолетних, не посещающих или 

систематически пропускающих учебные занятия в МБУ Управление образования на 1 число 

каждого месяца учебного года; 

- совершенствование системы воспитания в образовательном учреждении на основе развития 

воспитательной системы, детского самоуправления, повышения воспитательного потенциала 

урока; 

-обеспечение максимального охвата детей образовательными программами дополнительного 

образования; 

- разработку мер поддержки и контроля по каждому обучающемуся и его семье, находящимся 

в группе риска; 

- организацию деятельности классных руководителей по профилактике безнадзорности и 

правонарушений среди обучающихся; 

- проведение мероприятий для родителей по профилактике семейного неблагополучия и 

предупреждению асоциального поведения учащихся (в том числе «родительский 

всеобуч»).          
3. Выявление семей, находящихся в социально опасном положении и оказание им 

помощи в обучении и воспитании детей.  

Это:         - организация обходов микроучастка школы с целью выявления 

несовершеннолетних детей, подлежащих обучению и определения условий, в которых они 

проживают; 

- организация работы общественного инспектора по защите прав детей, посещение им семей 

группы риска и семей, находящихся в социально опасном положении (составление актов 

обследования жилищных условий, подготовка документов для оформления ребенка в 

государственное учреждение или под опеку); 

- организация работы социального педагога по работе с семьями, находящимися в социально 

опасном положении, выявление таких семей методами наблюдения, сообщений от соседей, 

учащихся, участкового инспектора, медицинского работника; 



- организация рейдов в микрорайоне образовательного учреждения совместно с органами 

внутренних дел, инспекцией по делам несовершеннолетних, органами социальной защиты и 

др.; 

- создание банка данных на неблагополучные семьи и семьи группы риска;      

- привлечение органов родительского соуправления, попечительских и управляющих советов 

к работе с семьями, не выполняющими обязанности по воспитанию детей;      

- принятие необходимых мер по лишению родительских прав и устройству ребенка в 

учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;      

- организация индивидуальных учебных занятий для ребенка, долгое время не посещавшего 

образовательное учреждение;         

- создание банка данных в виде социальных паспортов на каждую семью, находящуюся в 

социально опасном положении;      

- обеспечение индивидуального подхода к обучению детей из семей, находящихся в социально 

опасном положении (использование  интегрированных форм обучения, индивидуальных 

образовательных программ, специальных педагогических технологий, занятий во внеурочное 

время), организация бесплатного питания. 
4. Обеспечение организации в образовательных учреждениях общедоступных 

спортивных секций, технических и иных кружков, клубов и привлечение к участию в 

них несовершеннолетних предусматривает: 

- развитие системы дополнительного образования детей в общеобразовательном 

учреждении;          

- разработка и реализация программ дополнительного образования детей, привлечение к 

занятиям по этим программам детей, требующих особо педагогического внимания;          

- организация постоянного мониторинга посещаемости детьми группы риска спортивных 

секций, творческих коллективов, факультативов, занятий в студиях, клубах;          

- обеспечение занятости несовершеннолетних, находящихся в трудной жизненной ситуации в 

каникулярное время.           
5. Осуществление мер по реализации программ и методик, направленных на 

формирование законопослушного поведения несовершеннолетних через:      

- организацию в рамках воспитательно-профилактической работы мероприятий по 

формированию  правовой культуры, гражданской и уголовной ответственности у учащихся 

(проведение акций, коллективных творческих дел, нестандартных учебных занятий и т.д.); 

- включение в учебный план образовательного учреждения предметов, образовательных 

модулей, направленных на формирование законопослушного поведения учащихся; 

- использование педагогами школы современных технологий правового обучения и 

воспитания – тренингов, деловых и ролевых игр, социального проектирования, 

компьютерного программирования, совместной продуктивной деятельности и т. д; 

- организацию участия школьников в реализации социально значимых проектов, конкурсов, 

акций областного и федерального уровня, направленных на формирование гражданско-

правового сознания  учащихся; 

- привлечение ведомств, общественных организаций, учреждений культуры, науки, спорта, 

здравоохранения, родительской общественности для проведения совместных проектов по 

профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних; 

- использование информационных материалов, сборников, публикаций, электронных 

журналов, плакатов, художественной литературы для организации выставок, проведения 

классных часов, внеклассных мероприятий по предметам, декад правовой культуры и др. по 

профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;          

- проведение опросов, анкетирования учащихся и родителей по основам правовых знаний, 

законопослушного поведения,  уровню правовой культуры;          

- создание страницы на школьном сайте, выпуск школьной стенгазеты, размещение 

специальных информационных стендов, посвященных интересным аспектам гражданско-

правовой культуры и поведения учащихся.   

 

 

 



Приложение 9 

_____________________________________________________ 

(полное наименование общеобразовательного учреждения) 

 

Информация 

( полное наименование ОО) 

об обучающихся, достигших 14 летнего возраста 

и не имеющих документа удостоверяющего личность  

№ 

п\п 

ФИО обучающегося 

 
Дата рождения 

причина отсутствия документа 

и требуемая помощь от органов 

и учреждений системы 

профилактики 

1    

 

М.П.                       (подпись)   (Ф.И.О.)          "___" _________ 20__ г. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 10 

_____________________________________________________ 

(полное наименование общеобразовательного учреждения) 

 

Информация о выполнении Плана мероприятий 

в целях реализации Комплексного плана действий по обеспечению правопорядка в 

муниципальном районе Белебеевский район Республики Башкортостан на 2023 год  

за ___ квартал 2023 г. 

 

№ 

п\п 

Наименование мероприятия 

(по общему плану) 

Выполненные мероприятия 

в ОО (форма и название 

мероприятий) 

Охват 

обучающихся 

1    

 

 

 
М.П.                                 (подпись)   (Ф.И.О.) 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 


